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Prof. Me. Jodo Batista Gomes de Lima, Magnifico Reitor do Centro Universitdrio Sdo Camilo, no
uso de suas atribuicOes, torna publica as normas que regem a pds-graduacao Lato Sensu a
distancia para o ano de 2025 para ingresso nos cursos de especializacao.

1. DO CENTRO UNIVERSITARIO SAO CAMILO

1.1. Credenciado pelo Decreto de 24 de novembro de 1997, publicado no Didrio Oficial da Unido
de 25 de novembro de 1997. Recredenciado pela Portaria n2. 545, de 03 de junho de 2015,
publicada no Didrio Oficial da Unido de 05 de junho de 2015.

1.2. Credenciado para oferecimento de Cursos na modalidade a distancia pela Portaria n. 1.109 de
27 de novembro de 2015, publicado no Didrio Oficial da Unido em 30/11/2015. Recredenciado
pela Portaria n. 1.844 de 14/09/2023, publicada no D.0.U de 18/09/2023.

2. DAS INSCRIGOES

2.1 A inscricdo deve ser feita por meio do site www.posead.saocamilo.br. Esse procedimento

implica a aceitacdo, por parte do candidato, das normas estabelecidas no presente Edital, da
legislacdo especifica, do Regimento Geral, do regulamento dos cursos de pés-graduacdo e do
Manual de Normas e Procedimentos do Centro Universitario S3o Camilo. A inscricdo sera efetivada
com o aceite do Contrato de Prestacdo de Servicos Educacionais.

2.2 A data prevista para inicio do curso podera ser consultada no site www.posead.saocamilo.br.

2.3 As inscricGes devem ser feitas apenas por portadores de diploma de Graduacdo e que atendam
aos pré-requisitos exigidos para o curso pretendido, disponivel no site www.posead.saocamilo.br.

Conforme as Resolugdes n2 01, de 22 de maio de 2017, e n2 01, de 6 de abril de 2018, n3do serao
aceitos diplomas de cursos sequenciais.

2.4 Local: Internet — www.posead.saocamilo.br.

2.5 A inscrigdo no presente processo implica no reconhecimento e na aceitagao, por parte do
candidato de todas as condi¢des previstas neste Edital e no link: www.posead.saocamilo.br —

pagina do curso, na legislacdo especifica, no regulamento de pds-graduacdo, no Estatuto e
Regimento Geral do Centro Universitario Sdo Camilo, além do aceite no contrato de prestacdo de
servicos educacionais.
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2.6 A inscrigdo é efetivada apds o preenchimento do formulario de inscricdo e matricula online,
bem como o pagamento do boleto bancario referente a 12 parcela do plano de pagamento, aceite
eletronico do requerimento e Contrato de Prestacdo de Servicos Educacionais e envio de
documentos via upload.

2.7 As informacgdes relativas aos cursos oferecidos e data prevista de inicio da turma poderao ser
consultadas no link: www.posead.saocamilo.br — pagina do curso. As informacdes estdo sujeitas a
alteracdes a qualgquer tempo.

2.8 Sera de total responsabilidade do candidato a veracidade das informagdes declaradas
eletronicamente no Formulario de Inscrigdo.

2.9 O candidato deve obrigatoriamente indicar um e-mail vdlido, que serd o principal meio de
comunicagdao para o recebimento das informagdes sobre inscrigdes, matriculas e outros
comunicados institucionais. A validade do e-mail informado é de responsabilidade exclusiva do
candidato

2.10 Para os cursos EAD em formato assincrono, as aulas e atividades sdo desenvolvidas por meio
de acesso ao Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA).

2.11 O candidato que desejar ser identificado pelo nome social, deverd efetuar o preenchimento
da opcao disponivel no ato da inscricdo no campo identificado como “Nome Social”. Entende-se
por nome social, conforme Resolucdo 12, de 16 de janeiro de 2015, aquele pelo qual a pessoa
travesti ou transexual se identifica e/ou é conhecida na comunidade.

3. DOS CURSOS E PLANOS DE PAGAMENTO

3.1 A denominacdo de cada curso; duracdo, numero de vagas, local de funcionamento, dias e
horarios, formato das aulas, e campus e/ou polo e pré-requisitos, valores e planos de pagamentos
estao disponiveis para consulta no link: www.posead.saocamilo.br — pagina do curso.

3.2 O vencimento da primeira parcela dar-se-a no ato da inscricdo e os demais, no dia 06 (seis) de
cada més subsequente ao inicio da turma, conforme estipulado no link: www.posead.saocamilo.br

— pagina do curso.

3.3 Sera concedido desconto de 2% (dois por cento) a partir da 22 mensalidade de cada curso,
para os pagamentos efetuados até o primeiro dia de cada més.
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3.4 Nao estdo incluidos os servigos opcionais de uso facultativo, cursos de extensdo, palestras,
simpdsios, atestados, declaragdes, segunda via de documentos, aulas de reposi¢cdo de disciplinas.
Os servicos académicos complementares devem ser solicitados por meio do Portal Académico,
seguindo os valores disponivel para consulta no campo “Secretaria Virtual”, “Servicos e
Declaragdes”

3.5 Na hipodtese de atraso de pagamento, de qualquer parcela devida e independentemente do
recebimento de aviso de cobranca, a mesma sera corrigida "pro-rata-die" pelo indice da variacao
acumulada do IGPM do respectivo periodo ou outro que legalmente venha a substitui-lo e, a
seguir, acrescida de multa de 2% (dois por cento) apds o vencimento, bem como de juros de mora
a razao de 1% (um por cento) ao més.

3.6 Os boletos relativos as mensalidades serdo disponibilizadas exclusivamente na Area do Aluno,
por meio do link “Financeiro”.

3.7 Os descontos ndo sdo cumulativos, com excecdao do desconto por antecipacado, de 2% (dois por
cento).

4. DA MATRICULA

Apds realizar a inscrigao online por meio do site www.posead.saocamilo.br, o candidato devera

efetuar o pagamento do boleto bancario referente a 12 (primeira) parcela e anexar os documentos
via upload, na area do candidato.

5. DO ENVIO DA DOCUMENTAGAO E EETIVAGAO DE MATRICULA

5.1 Apdés o preenchimento da matricula online, o candidato devera realizar upload da
documentacdo relacionada no item 5.2 diretamente na plataforma do candidato nos prazos
estipulados. Somente serdo aceitas as documentagdes enviadas conforme item 5.2.

Apds validacdo dos documentos pela secretaria, o aluno recebera e-mail com a confirmacdo de
matricula.

O RA (Registro Académico) e senha de acesso, serdo encaminhados ao aluno até 03 dias antes do
inicio das aulas

5.1.1 O upload dos documentos deve ser feito um a um, para o documento correspondente,
separados individualmente nos formatos pdf. Jpeg, jpg ou png.
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5.1.2 O Centro Universitdrio Sdo Camilo ndo se responsabiliza por qualquer tipo de
problemas técnicos que impeg¢am a chegada da referida documentagdo ao seu destino.

5.2 Documentos necessarios para upload:
A. Cédula de Identidade frente e verso. Em caso de aluno estrangeiro, cdpia de Registro
Nacional de Estrangeiro (RNE valido);
B. Certiddo de Nascimento ou casamento;
CPF;
D. Comprovante de endereco (sem senha de seguranca, pois impede abertura do

0

documento);

E. 1 foto 3x4;
Diploma de graduagdo frente e verso. Para os diplomas em formato digital, Frente e
verso (representagdo visual do diploma), com link de validacdo conforme PORTARIA N2
554, DE 11 DE MARCO DE 2019.
Na auséncia do diploma devera ser entregue cépia da Certiddo de conclusdo da graduacao
com data da colagao de grau anterior ao inicio do curso.
A certiddo de conclusdo, com data de colacdo de grau, sera aceita desde que ndo tenha
sido emitida ha mais de 03 anos.

5.2.1 No caso de estudos realizados no exterior, o diploma devera estar traduzido,
juramentado e apostilado. Para documentos emitidos nos paises do MERCOSUL, a tradugao
juramentada estd dispensada, sendo necessario somente o apostilamento. N3o ha
necessidade de revalidacdo do diploma para fins de continuidade de estudos. Para o
devido exercicio legal de sua atividade profissional no Brasil é necessario a revalidacdo do
diploma nos érgaos competentes.

5.3 Em caso de duvida e/ou divergéncia em relagdo aos documentos enviados em conformidade
com o item 4.1, a via original sera solicitada para fins de efetivacao e regularizacdo da situacao
académica do aluno.

5.4 Aos alunos inscritos e ou matriculados que requererem cancelamento de sua
inscricdo/matricula até 01 (um) dia antes da data do inicio das aulas, serdo restituidos 80%
(oitenta por cento) do valor pago, em até 30 (trinta) dias. O valor remanescente serd destinado
para cobrir as despesas internas do Centro Universitario Sdo Camilo. Podera também, optar por
matricula em turma subsequente com inicio no ano de 2025, conforme disponibilidade de vaga e
abertura da turma.

5.5 Ndo havera reembolso da 12 parcela, apds o inicio das aulas, sob qualquer pretexto.
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5.6 No caso de cancelamento de matricula, serdo devidas as parcelas vencidas até o més da
efetiva formalizagao no Portal Académico.

5.7 O ndo atendimento das exigéncias para matricula implicard no cancelamento da inscrigdo,
sendo ao candidato ressarcido em 80% do valor pago, em até 30 dias, desde que nao tenha
iniciado as aulas.

5.8 A matricula somente serd efetivada apds o preenchimento matricula online e upload da
documentacao digitalizada no prazo estipulado condicionado ao pagamento da 12. parcela.

5.9 Toda a documentagdo constante no item 5.2 deverd ser enviada com boa qualidade (sem
cortes, rasuras ou emendas) e com todas as informacdes legiveis com tamanho maximo de cada
anexo, uma a um de 3MB.

5.10 O uso de documentos falsos como meio comprobatdrio da Conclusdao do Ensino Superior tera
como consequéncia a nulidade e o cancelamento de todos os atos escolares publicados em nome
do interessado, inclusive a matricula, sem qualquer direito a reembolso.

5.11 No caso de cancelamento de matricula, serdo devidas as parcelas vencidas até o més da
efetiva formalizacdao no Portal Académico.

6. DAS DISPOSICOES GERAIS

6.1 O Processo de inscricdo e matricula reger-se-a pela legislacdo vigente, pelo presente edital,
Regimento Institucional e pelas disposi¢des concernentes.

6.2 As informagdes constantes no link: www.posead.saocamilo.br_— pagina do curso é parte

integrante deste Edital.

6.3 A critério da Reitoria do Centro Universitario SGo Camilo, editais de retificacdo e/ou editais
complementares poderdao ser publicados e, a partir de sua publicacdo, passardo a fazer parte
integrante das normas e instru¢des contidas neste Edital.
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6.4 O candidato que prestar declaragdao falsa ou inexata em qualquer documento, ainda que
verificada posteriormente, serd excluido do Processo Seletivo ou desligado do curso na hipdtese
de ja ter sido matriculado, sem exclusdo das sangoes civeis e penais a que ficara sujeito.

6.5 O Centro Universitario Sdo Camilo segue o calenddrio civil.

6.6 O ato de inscricdo neste processo, realizado de forma voluntaria pelo aluno, registra seu
consentimento ao tratamento dos seus dados pessoais e dos dados sensiveis do titular, para as
finalidades especificas deste Edital, em conformidade com a LGPD — Lei Geral de Protecdo de
Dados Pessoais (Lei n. 13.709/2018). O Centro Universitario Sdo Camilo estda empenhado na
protecdo e confidencialidade dos dados que Ihe sdo confiados pelo titular.

6.6.1 O Centro Universitario Sdo Camilo compromete-se a cumpri a Lei n. 13.709, de 14 de
agosto de 2018, bem como toda a legislacdo aplicavel sobre privacidade e protecdo de dados,
inclusive a Constituicdo Federal, o Cédigo de Defesa do Consumidor, o Cddigo Civil, o Marco Civil
da Internet (Lei n. 12.965/2014) e seu Decreto Regulamentador (Decreto 8.771/2016), e demais
normas setoriais ou gerais sobre o tema, garantindo que ndo havera violagdo das disposi¢cdes da
referida legislagao.

6.6.2 Todos os dados pessoais compartilhados serdo considerados confidenciais e como tal
deverdo ser protegidos, de forma a resguardar a privacidade dos titulares dos referidos dados, em
observancia a legislagdo pertinente, sobretudo a LGPD, sem prejuizo, ainda, do dever de sigilo
previstos em leis e regulamentos especificos aplicaveis ao tratamento de dados em questao.

6.6.3 A coleta de dados pessoais para tratamento serd realizada com base em medidas
necessarias para assegurar a exatiddo, integridade, autenticidade e confidencialidade, com
garantia do respeito a liberdade, privacidade, inviolabilidade da intimidade, imagem, e todos os
direitos dos titulares, inclusive o exercicio do direito de solicitar acesso, corre¢do e eliminagao
(legalmente permitida) de dados pessoais armazenados em banco de dados e sistemas digitais.

6.6.4 Sera mantido o registro das operagdes de tratamento de dados pessoais que realizar,
bem como serdo implementadas medidas técnicas e organizativas necessarias para proteger os
dados contra a destruicdo acidental, a perda, a alteracdao, a comunicac¢do ou difusdo ou o acesso
ndo autorizado, além de garantir que o ambiente (seja fisico ou virtual) utilizado por ela para
tratamento de dados pessoais sdo estruturados de forma a atender os requisitos de seguranca,
aos padroes de boas praticas e de governancga e aos principios gerais previstos em Lei e as demais
normas regulamentares aplicaveis.
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6.6.5 Os dados serdo tratados com toda a seguranga e, posteriormente, serao arquivados pelo
prazo autorizado. Apds, quando permitido por lei, poderdo ser eliminados por meio de
picotamento, se fisico ou, exclusdo dos meios e arquivos digitais, se eletronico. O titular poderd
solicitar revogacdo do consentimento, apds o término da vigéncia e aplicacdo do presente Edital,
mediante solicitacdo via e-mail: dpo@saocamilo.br, o qual fara a avaliagao da solicitagdo do titular

dos dados.

6.7 Este edital entra em vigor na data de sua publicacdo até o prazo final de matricula, podendo
ser prorrogado, sendo revogadas as disposicdes em contrario.

6.8 Os casos omissos serdo resolvidos, por analogia, pela Coordenacdo Geral de Pés-graduacao.

6.9 O aluno terd 36 (trinta e seis) meses, contados da data de ingresso no curso, para a
conclusdo de toda e qualquer obrigacdo ou atividade académica em atraso. O referido prazo nao
serd prorrogado em casos de afastamentos médicos (nem mesmo com a apresentacdo de
atestados).

6.10 O aluno serd aprovado no curso quando obtiver nota igual ou superior a 7,0 (sete) em
todas as disciplinas do plano pedagdgico vigente e na Avaliacdo Final.

6.11 Caso reprovado em uma ou mais disciplinas, o aluno podera solicitar a recuperagdo do
componente curricular pendente por meio de reposicao de disciplina.

6.12 O prazo para expedicdo do certificado de especializacdo é de 120 (cento e vinte) dias apds
a solicitacdo do aluno.

6.13 O Certificado de Conclusdo de Curso serd expedido somente apds a conclusdo de todos os

componentes curriculares e desde que o aluno ndo possua pendéncia na entrega dos documentos
exigidos para certificacdo.

Sao Paulo, 21 de fevereiro de 2025.

Prof. Me. Jodo Batista Gomes de Lima
Magnifico Reitor
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